
株式会社 東京ビッグサイト

2023.03 一部改訂

有明GYM-EX　提出書類一覧

有 1

共用部分利用申込書及び屋外設置物届

催事概要  （両面）

有 2

有 3

有 4

有 5

有 6

有 7

有 8

有 9

有10

有12

有11

サイン設備等申込書





様式-有1催事概要

有

無

座席数（　　　席） ／  入場料【有 ・ 無】 ※催事とは別に料金を設定する場合は「有」と記入

無

有
無

有
無

職 ・ 氏名 携帯
 TEL

職 ・ 氏名 携帯
TEL

　　　　　：　　　　　　～　　　　　　：　　　　　　（最終日のみ　　：　　まで　）

　　　　　年　　　月　　　日　～ 　　　　　　年　　　月　　　日　（　　　日間 ）

来場者　　　　　　　　　名　　　　車での来場台数　　　　　　　　　台

国内　　　　小間
海外　　　　小間

一般 ・ 商談 ・ 関係者のみ　　　　　有料（　　　　　円） ・ 無料

医師（　　　）名　・　看護師（　　　）名予定

場所 ：　　　　　　　　　時間：

搬　入：　　　年　　 月　　 日　　：　　～　　　年　　 月　　 日　　：

プログラム内容【 セミナー・トークショー・その他（　　　　　　 　　　　）】

搬　出：　　　年　　 月　　 日　　：　　～　　　年　　 月　　 日　　：

出展社数 国内　　　　社
海外　　　　社 ／出展小間数

　　　　年　　月　　日　 　：　  ～ 　　　　　年　　月　　日　 　：  　（　　　日間 ）

　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　：

例）主催者事務室

有

現 場 責 任 者
（上欄と異なる場合）

契 約 期 間

入 室 希 望 日 時

開 催 期 間

開 催 時 間

入場区分・入場料

催 事 概 要

来 場 者 予 想 人 数

開会式等行事予定
（VIP来場等）

救護室利用の有無

搬 入 ・ 搬 出 日 時

ホール内における
パーティー会場の有無

催 事 規 模

事 務 局  担 当 者

主催者本部事務局

ホール内における
ステージ・客席の有無

予定人数（　　　名）  ／  入場料【有 ・ 無】※催事とは別に料金を設定する場合は「有」と記入

提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

受 付 欄配 布

※裏面も必ずご記入ください。

株式会社  東京ビッグサイト　宛

営業統轄課経 過 欄

社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

　　　年　　月　　日 提出

印
申
込
者

：　　　　～　　　　：

【有明GYM-EX】



注） 安全のため、施工時は保護具（ヘルメット、安全帯等）を必ず着用してください

催事概要
【有明GYM-EX】

携 帯 電 話

携帯電話

場外催事案内サイン

場内看板

共用部分利用申込書及び屋外設置物届

待機場利用申込書

30分単位

有 2

有 3

有 4

有 5

有 6

有 7

有 8

有 9

有10

有11

有12



-

SS SS

SS

SS

展示ホール
芝生大広場

関係者用駐車場

場外催事案内サイン③

場内催事案内サイン④場内催事案内サイン①

場内催事案内サイン③場内催事案内サイン②

場外催事案内サイン① 場外催事案内サイン②

場外催事案内サイン掲出場所
W2400×H900

（ターポリン／インクジェット出力）

場外催事案内サイン掲出場所
W2400×H900

（ターポリン／インクジェット出力）

2,640

2,
80
0

288

1,
49
8

1,
50
0

380

2,700

サイン設備

■場外催事案内サイン及び場内催事案内サイン

■場内看板 ■場内催事案内サイン

提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

サイン設備等申込書

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄配 布 経 過 欄

注意） 1. 各サイン設備の看板の制作及び設置は、利用者で行って下さい。
　　　2. 場外催事案内サインは天候により設置できない場合があります。

様式-有2

期 　 　 　　　 間

□　使　う　　　　　　　　　　　□　使わない

□　使　う　（　　　）台　　　　　□　使わない

場外催事案内サイン

場 内 看 板

□　使　う　（　　　）箇所　　　　□　使わない場内催事案内サイン

【有明GYM-EX】

■場外催事案内サイン





提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

吊り物工事作業届

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄配 布 経 過 欄

様式-有3

※

【有明GYM-EX】

吊り物施工に際しては、養生を行ってください（有明GYM-EX施設利用の手引き参照）。
有したものを利用して下さい。

当社が指定した吊り位置以外から、吊り物を行うことはできません（有明GYM-EX施設利用の手引き参照）。
6





提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

空調設備運転申込書

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄配 布 経 過 欄

様式-有4

時　間
開始

終了

時　間
開始

終了

時　間
開始

終了

時　間
開始

終了

時　間
開始

終了

開始

終了
時　間

日　付

日　付

30分単位 （空調料金は30分単位となります）

30分あたり、23,265円（税込）

【有明GYM-EX】





施工時は保護具（ヘルメット、安全帯等）を着用して安全に作業を行います。

資格番号： 講習番号：

資格番号： 講習番号：

34.59
77.00

株式会社  東京ビッグサイト　宛
　　　年　　月　　日

電気工事設置届出書 様式-有5

有明GYM-EX

早期受電希望　　　　有　　・　　無

ホ　ー　ル

施設管理課

【有明GYM-EX】





提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

既設電気設備（コンセント等）使用申込書

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄経 過 欄

様式-有6
【有明GYM-EX】

例）ホワイエ
コンセント





1,100

提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

アンカーボルト作業届

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄配 布 経 過 欄

平らになるよう、サンダー等で切断してください。

場合等
芯

８

様式-有7
【有明GYM-EX】

ホール内低天井部や共用部床面への打設はできません。

及び





提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

重量物持込み申込書

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄配 布 経 過 欄

様式-有8

※

【有明GYM-EX】





提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

設置届（給排水・エア等）

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄配 布 経 過 欄

様式-有9
【有明GYM-EX】

施工場所を明記した工事図面等を２部、ガスを設置する場合は３部添付してください。
安全のため、施工時は保護具（ヘルメット、安全帯等）を必ず着用してください。
撤去時には、必ず原状復旧をしてください。
施工前に施設側のチェックを受けてください。
排水の内容によっては、グリストラップ等を設置していただきます。
コンプレッサー・クーリングタワー等の設備及び配管工事は利用者負担となります。また、必要な防護措置を行ってください。
防護措置・提出書類が不備の場合、使用を停止していただく場合があります。
ホール取り出し口の鍵は、施設側で管理していますので使用の有無を○で記入してください。
なお、給水管の配管には量水器を設置してください。

１
２
３
４
５

６
７ 有・無





提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

共用部分利用申込書及び屋外設置物届

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

営業部（利用承認） 施設安全部（安全確認）
営業一 ・ 二課 安全管理課安全管理課長 施設課長課長利用可否

可 ・ 否

様式-有10

有明GYM-EXの共用部及び屋外における設置物等について 届出いたします。

設置等

届出 設置

共用部分

共用部分の利用については、別冊「有明GYM-EX施設利用の手引き」をご参照ください。

□ ホワイエ　　　　□ その他（　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　）

施 工 物 の 重 量

【有明GYM-EX】





-

SS SS

SS

SS

展示ホール待機場

提出期限　搬入開始日の1ヵ月前までにご提出願います。

様式-有11待機場利用申込書

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄配 布
※東京ビッグサイト記入欄

経 過 欄

ご注意　１． 待機場の利用については、１日あたり317,000円(税込)がかかります。
２． ご利用が可能な時間は8時～23時です。
３． 利用目的によっては、利用を承認しない場合がございます。
４． ご利用に際しては、車両誘導を行う警備員をゲートに必ず配置してください。
５． 待機場内及び入出路において車両や車載物などの物品に損害が発生した場合、当社は一切賠償の責任を負いません。
６． 利用当日、以下の状況が発生した場合は、別途経費を請求いたします。

（１）待機場内及び入出路において事故が発生、または発生する恐れがある際に、施設側の判断により、車両の移動など必要な措置を講じた場合
（２）待機場内及び入出路において事故による施設の破損が発生し、修理の必要がある場合

【有明GYM-EX】





展示会終了後速やかにご提出願います。

廃棄物処理実績報告書
【有明GYM-EX】

株式会社  東京ビッグサイト　宛
社名・団体名

担 当 者 名

催 物 名

申
込
者

　　　年　　月　　日 提出

印

受 付 欄配 布 経 過 欄

様式-有12

清 掃 業 者 連絡先




